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Consideraciones generales del taller

• Duración del taller: 1 hora, 30 minutos

• Este taller se realiza vía Webinar

• Puedes dejar tus preguntas en la sección Pregunta y Respuesta, al final de
la presentación se procederán a leer y atender las consultas.

• El taller se cargará en YouTube y el enlace está disponible en la ficha de
firma de convenio en el Centro de Ayuda, en la ficha de Becas Nacionales
2025.



¿Qué abordaremos en este taller?

1. Contexto

- Firma de convenio “en dos partes”

- Condiciones generales de las becas y Centro de Ayuda

2. Firma de convenio

- Documentos para firma

- Proceso de firma electrónica de convenio

- Certificados en línea



Contexto 

Las becas para estudios de postgrado en el extranjero contemplan la 
posibilidad de una nivelación de idioma en Chile

Esta nivelación se realiza antes de conseguir la aceptación a la universidad de 

destino y como es un beneficio de la beca, se debe firmar el convenio, ya que 

es necesario formalizar el vínculo con el/la seleccionado/a

Como hay cierta documentación que, a la fecha, ustedes no cuentan para una 

firma de convenio regular, los documentos se adaptan

De esta forma, el convenio se firma hoy para formalizar los rangos de la 

nivelación de idioma en Chile, y luego se completará la documentación para 

iniciar los estudios en el extranjero cuando cuenten con la aceptación 

incondicional de la universidad



Condiciones generales de las becas 

En el Centro de Ayuda, en la sección de Becarias y Becarios, hay una 

categoría de “Firma de Convenio”, que cuenta con variados artículos de su 

interés

Firma de convenio para Becarios/as con nivelación de idioma en Chile

Firma de convenio para Becarios/as de Becas en el extranjero

Separadas por año de convocatoria (2024, 2025, etc.)

Firma de convenio para Becarios/as de Becas en el extranjero con acuerdo 

bilateral entre ANID y la Comisión Fulbright



Condiciones generales de las becas 

https://ayuda.anid.cl/hc/es
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Firma de convenio General

Se realiza de forma electrónica

Solamente el pagaré debe ser presentado en Oficina de Partes o enviado en 

físico a la casilla de correos de ANID

Por la opción 23. Firma de Convenio del formulario de contacto se envían los 

documentos

- Los documentos deben venir en un solo archivo PDF

- En el archivo PDF se debe incluir una copia del pagaré legalizado y 

comprobante de envío

Una vez recibido el ticket, se revisa, se confecciona el convenio y se firma por la 

plataforma



Firma de convenio Documentación

1. Checklist de documentos (obligatorio)

Este documento es la carátula del documento PDF, se debe marcar la

documentación que se adjunta y presentarla a continuación en orden.



Firma de convenio Documentación

2. Cédula de Identidad

- Copia digital de la cédula por ambos lados

- Debe estar VIGENTE



Firma de convenio Documentación

3. Aceptar la beca y registro de datos bancarios

Para Becas Chile

- La aceptación y los datos bancarios se registran en SPL

- En sección GENERAL (costado superior izquierdo)

Para Becas Chile con acuerdo bilateral

- Deben presentar el formulario de aceptación de la beca

- Deben presentar el formulario de datos bancarios

- Ambos son formatos ANID disponibles en el archivo ZIP

Pueden ingresar una cuenta nacional o extranjera, si es nacional,

puede ser en pesos. La cuenta se puede cambiar en el tiempo.



Firma de convenio Documentación

4. Formulario Datos de contacto

- Formato ANID disponible en el archivo ZIP

- Para registrar los datos de contacto del/de la becario/a; así como

también del mandatario y de un tercero adicional, solo como

emergencia
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Firma de convenio Documentación

5. Patrocinio

Este documento queda pendiente, se deberá presentar una vez que

cuentes con la carta de aceptación a la universidad.

Para la “segunda etapa” del convenio



Firma de convenio Documentación

6. Pagaré

- Formato ANID disponible en el archivo ZIP

- La dirección debe ser la misma que en los datos de contacto

- Se debe legalizar ante Notario Público chileno

- La autorización puede venir al reverso de la hoja, pero el

documento no puede tener más de una hoja

- El documento original se debe enviar a la Casilla de Correos de

ANID o entregarlo directamente en Oficina de Partes de la

Institución





Firma de convenio Documentación

6. Pagaré

- CASILLA ANID

Destinatario: ANID

Casilla 297-V

Sucursal Plaza de Armas, Santiago

Correo electrónico: oficinadepartes@anid.cl

Teléfono: 22 365 4400

- OFICINA DE PARTES ANID

Moneda 1375, Santiago

Lunes a viernes entre 09:00 y 12:00 horas

Segundo piso

mailto:oficinadepartes@anid.cl


Firma de convenio Documentación

6. Pagaré

El pagaré debe venir con el monto en blanco, muy importante esto.

¿Es posible?

1.- es un documento legal: Ley N° 18.092 (artículos 19, 23, 24 y 

26)

2.- los decretos que rigen los concursos de beca, solicitan el pagaré

3.- es una garantía accesible para los becarios

4.- los montos son indefinidos



Firma de convenio Documentación

7. Declaración Jurada

Documento para declarar que se compromete a cumplir con las

obligaciones de la beca

Formato ANID disponible en el archivo ZIP

Es una declaración genérica, que aplica para toda la beca



Firma de convenio Documentación



Firma de convenio Documentación

8. Mandato especial ANID

Es un documento obligatorio que piden las bases del concurso al

momento de la firma de convenio.

Es un poder especial que el/la becario/a otorga a un tercero para

representación.

El documento debe ser firmado ante Notario Público chileno y

reducido a escritura pública.

Formato ANID disponible en el archivo ZIP.

En el documento Word, se incluyen los datos del Notario, del/de la

becario/a y del/de la representante (lo completan en la Notaría).



Firma de convenio Documentación

9. Carta de Aceptación al programa de estudios en el extranjero

Este documento queda pendiente, se deberá presentar una vez que

cuentes con la carta de aceptación a la universidad.

Para la “segunda etapa” del convenio



Firma de convenio Documentación

10. Carta de ingreso a la nivelación de idioma en Chile

Corresponde al documento de convenio o contrato suscrito con el

Centro de Idiomas.



Firma de convenio Documentación

11. Documentos de pregrado

Para Becas Chile

- Grado académico o título profesional (mismo de la postulación)

- Ranking de pregrado (mismo de la postulación)

- Acreditación de la nota final

Para Becas Chile con acuerdo bilateral

- Grado académico o título profesional (mismo de la postulación)



Firma de convenio Documentación

12. Certificado de Acreditación de idioma

El mismo test de idioma que se presentó en la postulación, si tiene

uno más reciente, también se puede incluir.



Firma de convenio Documentación

13. Certificado de término exitoso de la nivelación de idioma

Este documento queda pendiente, se deberá presentar una vez que

cuentes con la carta de aceptación a la universidad (y ya hayas

finalizado el curso de idioma en Chile).

Para la “segunda etapa” del convenio



Firma de convenio Documentación

14. Acreditación de otros postgrados realizados

- Solo para Becas Chile “regulares”

- Si presentaste los documentos en la postulación, debes repetirlos

al momento de la firma: grado académico de postgrado y notas



Firma de convenio Documentación

15. Documentos de Bonificación

- Solo para Becas Chile “regulares”

- Si presentaste los documentos en la postulación, debes repetirlos

al momento de la firma: 1) pertenencia a etnia indígena 2)

certificado de discapacidad 3) residencia en región distinta a la RM

4) Beca de Reparación



Firma de convenio Documentación

16. Acreditación de dependientes:

Hijos/as menores de 18 años, cónyuge, conviviente civil

Estos documentos quedan pendientes, se deberá presentar una vez

que cuentes con la carta de aceptación a la universidad.

Para la “segunda etapa” del convenio



Firma de convenio Documentación

Consideraciones

Ingresar su Nombre, su RUT y la Fecha. Se debe completar cada

casilla con los documentos que presente en el checklist y firmar el

listado al final del documento. En este caso sirve cualquier tipo de

firma (incluso una imagen de la firma pegada en el documento)

IMPORTANTE: 

Al momento de la firma de convenio, de acuerdo con la Ley N°21.389

(Registro Nacional de Deudores de Pensiones de Alimentos), se

debe revisar a la persona que esté firmando el convenio en la

plataforma habilitada por el Registro Civil.

En caso de detectarse que la persona está registrada con deuda, no

podrá firmar el convenio hasta que subsane parte de la deuda.



Firma de convenio Firma electrónica

• Una vez revisado los documentos y con 

el OK del/de la ejecutivo/a, se procede a 

confeccionar el convenio.

• Se carga en la plataforma para la firma de 

convenio, te indicarán el enlace y podrás 

revisarlo

• Se firma con una firma electrónica simple

• Luego se firma por el representante de 

ANID y se procede con la gestión de la 

autorización

El convenio pasa a ser válido, solo una

vez emitida la resolución de aprobación

de convenio.
https://servicios.conicyt.cl/web/firma-convenio/#/login

https://servicios.conicyt.cl/web/firma-convenio/#/login




Firma de convenio Firma electrónica

Finalmente…

Una vez que se aprueba el convenio en las condiciones que se

mostraron, oficialmente pasan a ser becarios/as de ANID, por lo que

concuerda que perciban beneficios de la beca

Cuando finalicen el curso de idioma y eventualmente obtengan la

aceptación a la universidad, tendrán que presentar los documentos

que quedaron pendientes y el convenio aprobado se modificará, para

que los campos que quedaron “por definir” o como “no aplica”, se

actualicen.



Firma de convenio Certificados en línea

Plataforma para solicitud de Certificados en Línea para Seleccionados/as y

Becarios/as:

Al momento de adjudicarse la beca:

- Certificado de selección

Al momento de firmar convenio:

- Certificado de beneficios

- Certificado de factura

- Certificado de dependientes

- Certificado de nivelación en el extranjero

- Certificado para gestión de pasajes en OIM

- Certificado de No Objeción (para renovar visa tras terminar la beca, excepto

Estados Unidos)



Ronda de Preguntas

¡GRACIAS!


	Diapositiva 1: Taller Firma de convenio para becas con nivelación de idioma en Chile
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36
	Diapositiva 37
	Diapositiva 38

